教室使用申请表
201  —201  学年第  学期    编号：                （由研究生院培养处填写）
	申请单位(盖章)
	
	申请人
	
	手机
	

	教室用途
	上课
	
	课程名称
	

	
	学术交流
	
	交流内容
	

	
	报告
	
	报告题目
	

	
	考试
	
	考试科目
	

	教室使用时间
	

	是否使用多媒体：是（    ）否（ ）更改无效      
	使用人数：

	同意使用教室（培养处填写）：           
	是否同意使用多媒体（培养处）：    

	备注
	1、 申请人请填写《教室使用申请表》，未注明由培养处填写的由学院填写。

2、 申请使用教室必须如实填写本表，擅自变更用途或未办理借用手续的，一经查出，将予以处罚。

3、 审批通过后，请于使用前一天将回执单送至教室管理办公室（观云楼513室）。

4、必须遵守教室管理规定，严禁搬移教室内桌椅和教学设备；保持教室内环境卫生；爱护教室内各项设施，若损坏公物照价赔偿。违反规定者，将取消使用资格，并追究责任。


                           （本联由培养处留存）            申请日期：         月   日

-------------------剪---------------------- 切-----------------------线--------------------
教室管理办公室（观云楼513室）：
　     教室（培养处填写）于                   （此处填写使用时间，涂改无效）使用，用途_____    _，请按时开启。使用单位        __，是否需要多媒体（培养处填写）～是（   ） 否（   ）。使用单位责任人__    __，联系电话（手机）：            _。
（使用单位请提前一天将教室使用申请表送到观云楼513室备案）
-------------------剪---------------------- 切-----------------------线--------------------
使用单位: __________________
同意你单位于                 使用      教室（培养处填写），用于____上课____。请按时开始和结束。可以将教室使用情况的意见、建议反馈到观云楼513室或贵勤楼328。后勤管理室值班电话8910366。
（本联由使用单位留存）
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